OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA dotyczaca przetwarzania Paristwa danych osobowych przez

Regionalny Instytut Kultury im. Wojciecha Korfantego

Realizujac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(zwanym w dalszej czesci ,RODO”) informujemy:

KTO JEST ADMINISTRATOREM PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Regionalny Instytut Kultury im. Wojciecha
Korfantego, ul. Teatralna 4, 40- 003 Katowice. NIP: 6342865350, REGON: 364603340, kontakt: tel.
+48 (32) 251 75 63, e- mail: kancelaria@instytutkorfantego.pl (zwany w dalszej czesci
»Administratorem”), reprezentowany przez Dyrektora. Organizatorem Instytutu jest Wojewddztwo
Slaskie. Instytut posiada osobowo$¢ prawna i jest wpisany do rejestru instytucji kultury
prowadzonego przez Wojewddztwo pod numerem RIK - D/23/16.

KTO JEST INSPEKTOREM OCHRONY DANYCH I JAK SIE Z NIM KONTAKTOWAC?

Inspektorem Ochrony Danych, wyznaczonym przez Dyrektora Instytutu, jest Alicja Switaj-Hubka, z
ktorag mozna sie kontaktowa¢ w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem e-mail:
iod@instytutkorfantego.pl.

W JAKICH CELACH | NA JAKIE) PODSTAWIE PRZETWARZAMY PANSTWA DANE OSOBOWE?
Panstwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celach:

- zwigzanych z prowadzeniem korespondencji, dokumentowaniem korespondencji przychodzacej i
wychodzacej w formie tradycyjnej oraz elektronicznej, ustosunkowaniem sie i udzieleniem
odpowiedzi na Panistwa korespondencje - na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych;

- zwiazanych z realizacja zadan na podstawie statutu Instytutu nadanego uchwata nr
V1/16/12/2019 Sejmiku Wojewédztwa Slaskiego z dnia 16 grudnia 2019 r. m.in. tym organizacji
konkurséw, eventéw, wycieczek, wystaw, wernisazy, bezptatnych szkolen, warsztatéow itp.) - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO gdzie przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym w zwiazku z wypetnianiem zadan statutowych (84 i §5 statutu
Instytutu) w oparciu o ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej;

- zwiazanych z realizacja ptatnych warsztatéw i szkolen - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
gdy przetwarzanie Panstwa danych jest niezbedne do wykonania umowy/ porozumienia, w ktérych
sg Panstwo strong lub do podjecia dziatan na Panstwa zadanie przed zawarciem umowy/
porozumienia,

- zwiazanych z podpisaniem i realizacjag umowy/ porozumienia, w ktorych s Panstwo strona - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, gdy przetwarzanie Panstwa danych jest niezbedne do wykonania



umowy/ porozumienia lub do podjecia dziatan na Panstwa zadanie przed zawarciem umowy/
porozumienia,

- zwiazanych z zatrudnianiem pracownikéw/nawigzaniem i przebiegiem procesu zatrudnienia -
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze oraz gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg lub do podjecia dziatan na zadanie osoby,
ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, na podstawie art. 6 ust.1 lit.. b RODO oraz zgodnie z
Kodeksem Pracy oraz aktami wykonawczymi;

- zwiazanych z organizacjj i realizacja stazow, praktyk, wolontariatu;

- zwiazanych z wykonaniem obowiazkéw prawnych cigzacych na Administratorze wynikajacych z
obowiazujacych przepiséw prawa, w szczegélnosci zwigzanych z prowadzeniem i przechowywaniem
ksiag rachunkowych, wystawianiem i przechowywaniem faktur lub innych dokumentéw ksiegowych
(finansowych), dokonywaniem rozliczen podatkowych - zgodnie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

- zwiazanych z archiwizacjag dokumentacji - zgodnie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z ustawa z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

- zwiazanych realizacja prawnie uzasadnionych intereséw administratora lub przez strone trzecia
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO

- zwigzanych z prowadzeniem postepowan w zakresie zamoéwien publicznych, zapytan ofertowych,
przetargdw - w szczegdélnosci wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w procedurze zapytania ofertowego, realizacji zapytania ofertowego - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego w zwigzku z Ustawga z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych;

- zwiazanych z rozpatrywaniem zapytann/wnioskéw oraz przygotowaniem i udostepnieniem
informacji publicznej - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z art. 2 ust. 1 oraz art. 10
ust 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publicznej;

- zwiazanych z realizacjg wnioskdw o realizacje praw wynikajacych z RODO, wnioskow o
zabezpieczenie nagran z monitoringu - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

- zwiazanych ze swiadczeniem realizacji ustugi wysytki newslettera - na podstawie art. 6 ust. 1 lit
aRODO;

- wynikajacych z dziatalnosci statutowej Instytutu - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym w zwigzku
z wypetnianiem zadan statutowych (84 i 85 statutu Instytutu), w oparciu o ustawe z dnia 25
pazdziernika 1991 o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej polegajacych na
rozpoznawaniu i rozbudzaniu zainteresowan i potrzeb kulturalnych, organizowaniu i realizacji dziatan
w zakresie upowszechniania kultury, tworzeniu wartosci kulturalnych, ksztattowaniu aktywnego
uczestnictwa w kulturze, wspieraniu dziatan na rzecz ochrony i udostepniania doébr kultury,
szczegblnie kultury regionu, promocji i upowszechnianiu kultury i sztuki, wspieraniu i realizacji
projektow aktywizujgcych i integrujacych spoteczno$¢ lokalng, podejmowaniu dziatan na rzecz
edukacji kulturalnej poprzez prezentacje w réznych formach przekazu.

KTO MOZE BYC ODBIORCA PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH?
Odbiorca Panstwa danych osobowych moga by¢:

- osoby upowaznione przez administratora (pracownicy, osoby powotane do komisji
konkursowych, osoby prowadzace szkolenia, warsztaty itd.);



- Organizator Regionalnego Instytutu Kultury im. Wojciecha Korfantego, ktérym jest Wojewoédztwo
Slaskie;

- wspolorganizatorzy, partnerzy naszych dziatan na podstawie zawartych uméw/ porozumien;

- podmioty dziatajace na zlecenie administratora danych, tj. podmiot $wiadczacy ustugi IT w
zakresie hostingu oraz serwisowania stron www i poczty e-mail;

- podmiot $wiadczacy ustugi prawne na rzecz Administratora
- podmiot dostarczajacy system mailingowy/ustuge newslettera;

- podmioty dostarczajace systemy informatyczne (oprogramowanie ksiegowe, kadrowo-ptacowe
itp.);

- Minister Cyfryzacji oraz Centralny Os$rodek Informatyki odpowiedzialni za utrzymanie
Scentralizowanego Systemu Dostepu do Informacji Publicznej (strona BIP Instytutu);

- ZUS, Urzad Skarbowy, banki w zakresie m.in. dokonywania ptatnosci i rozliczen z realizacji uméw;
- podmioty dostarczajace ustugi pocztowe/ kurierskie w szczegdlnosci Poczta Polska S.A;

- podmioty i organy, ktérym Administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane osobowe na
podstawie obowiazujagcych przepiséw prawa oraz instytucje na mocy wigzacych uméw zawartych z
Instytutem;-  Archiwum Panstwowe.

- w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane mogg by¢é ujawniane kazdemu
zainteresowanemu lub moga by¢ publikowane w BIP Administratora zgodnie z przepisami prawa.

JAKI JEST OKRES PRZECHOWYWANIA PANSTWA DANYCH?

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do spetnienia celu, dla ktérego
zostaty zebrane lub przez okres wskazany przepisami prawa - zgodnie z terminami dotyczacymi
archiwizacji dokumentacji okre$lonymi przez ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawe
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

JAKIE SA PANSTWA PRAWA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH?
Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiadajg Panstwo prawo do:

e 73dania dostepu do swoich danych osobowych,

e 73dania sprostowania swoich danych osobowych,

e 7adania usuniecia swoich danych osobowych,

e 73dania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

e 73dania przenoszenia danych osobowych.

Prawa te mogg w szczegbélnych przypadkach podlegaé¢ ograniczeniom wynikajagcym z odrebnych
przepisow.

Osoba, ktora ztozyta wniosek lub zadanie dotyczace przetwarzania jej danych osobowych, w ramach
korzystania z przystugujacych jej praw, moze zostaé poproszona o odpowiedZ na kilka pytan
zwigzanych z jej danymi osobowymi, ktore umozliwig weryfikacje jej tozsamosci.



Whiosek wraz z procedura jego realizacji mozna pobrac ze strony
https://instytutkorfantego.pl/ochrona-danych-osobowych/

PRAWO DO COFNIECIA ZGODY

W przypadkach, gdy dane osobowe przetwarzane sg na podstawie zgody, majg Panstwo prawo do jej
cofniecia w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Gdy uznaja Panstwo, Zze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, przystuguje Pafnstwu prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes UODO)

Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 860 70 86

INFORMACJA O WYMOGU/ DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH
NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH

Podanie przez Panstwa danych osobowych moze by¢ wymogiem:

e ustawowym,

¢ wynikajagcym z umowy,

e warunkiem zawarcia umowy,

e koniecznym do uczestnictwa w wydarzeniu np. konkursie
Niepodanie danych w przypadkach wymienionych powyzej moze skutkowac:

e niemoznoscia realizacji zadania ustawowego, co moze skutkowac konsekwencjami
przewidzianymi przepisami prawa,

e niemoznoscia realizacji umowy,
e niemoznoscig zawarcia umowy.

* npiemoznoscig uczestnictwa w wydarzeniu.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE

Przekazane dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu procesowi podejmowania decyzji, a takze
profilowaniu w rozumieniu RODO.



